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 รายงานการประชุม 
ส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  

คร้ังที่ 6/2557 
วันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 เวลา 15.45 น. 

ณ ห้องประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี  
--------------------------------- 

 
ผู้มาประชุม  
1. นางนงเยาว์  สุค าภา      หัวหน้าส านักงานสภามหาวิทยาลัย  
2. นางสาวษญิาภา กานต์เดชะศา    เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
3. นางปุณยนชุ ดาวเที่ยง      เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
4. นางสาวนฤมล สีหิสราภสิิทธิ ์    เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
5. นางสาวจารวี วีวัฒนากลู     พนักงานธุรการ  
 
เริ่มประชุมเวลา 15.45 น.   
 

 ระเบียบวาระที่ 1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
 วาระที่ 1.1  สรุปการอบรมหลักสูตร “การเขียนรายงานการประชุมอย่างมีประสิทธิภาพ” 
   นางปุณยนุช  ดาวเที่ยง แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า ตามที่หัวหน้าส านักงานสภามหาวิทยาลัยได้
มอบให้นางปุณยนุช ดาวเที่ยง เข้าอบรมหลักสูตร “การเขียนรายงานการประชุมอย่างมีประสิทธิภาพ” บรรยายโดย 
อาจารย์ ดร.วุฒิ  ด่านกิตติกุล รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร และนางสาวจันทนา  พรหมศิริ หัวหน้าส่วนส่งเสริมวิชาการ 
เมื่อวันที่ 5 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 ตั้งแต่เวลา 09.00-16.00 น. ณ ห้องประชุมสารวิธาน ชั้น 1 อาคารบริหาร นั้น  
บัดนี้ การอบรมได้เสร็จสิ้นแล้ว จึงขอสรุปสาระส าคัญเสนอที่ประชุมเพื่อทราบและน าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน
ต่อไปดังนี้  

1. การจัดท ารายงานการประชุมและเทคนิคการเตรียมเอกสารประกอบการประชุม  
1.1 ความส าคัญของการประชุม 

1.1.1 วัตถุประสงค์ของการประชุม 
1.1.2 ประโยชน์ของการประชุม 
1.1.3 ลักษณะการประชุมที่ดี 
1.1.4 มารยาทการประชุม 

1.2 องค์ประกอบของการประชุม 
1.3 ขั้นตอนการจัดการประชุม 

1.3.1 เตรียมการประชุม  
1.3.2 หลังการประชุม 

1.4 เอกสารประกอบการประชุม 
1.4.1 ส่วนประกอบของเอกสารประกอบการประชุม 
1.4.2 การก าหนดระเบียบวาระการประชุม 
1.4.3 ข้อพึงระวังในการก าหนดวาระการประชุม 
1.4.4 ส่วนประกอบของเอกสารประกอบวาระการประชุม 

2. รูปแบบการเขียนรายงานการประชุม 
2.1 รายงานการประชุม 

2.1.1 ประเภทของบันทึกการประชุม 
2.1.2 ความส าคัญของรายงานการประชุม 

2.2 องค์ประกอบของรายงานการประชุม   
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2.3 ข้อแนะน าในการเขียนรายงานการประชุม 

2.3.1 ผู้เขียนรายงานต้องมีสมาธิและตั้งใจฟังการประชุมอย่างต่อเนื่อง 
2.3.2 เขียนเรียงตามล าดับวาระการประชุม พร้อมข้อคิดเห็น/ข้อเสนอแนะ และมติ

ที่ประชุมให้ชัดเจน 
2.3.3 บันทึกรายงานการประชุมเฉพาะใจความส าคัญ ไม่ต้องจดบันทึกข้อโต้แย้งของ

แต่ละคน 
2.3.4 ใช้ถ้อยค าส านวนแบบย่อความให้ได้ใจความสมบูรณ์ ใช้ภาษาเขียนอย่างเป็น

ทางการ โดยหลีกเลี่ยงการใช้ภาษาพูด 
3. เทคนิคการจับประเด็นและการสรุปสาระส าคัญในการประชุมเพื่อจดรายงานการประชุม 

3.1 วิธีจดรายงานการประชุม ได้แก่ จดอย่างละเอียดทุกค าพูด จดอย่างย่อ และจดแบบ
 สายกลาง 
3.2 คุณสมบัติของผู้จดรายงานการประชุมที่ดี ได้แก่ เป็นผู้ฟังที่ดี มีความรู้ดี เป็นผู้ที่มี

ความเตรียมพร้อม และท าการศึกษาก่อนเข้าประชุม มีสมาธิดี ไม่หวังพึ่งอุปกรณ์
บันทึกเสียง มีทักษะสรปุความ และใช้ภาษาในการเรียบเรียงได้ดี 

3.3 เทคนิคการจับประเด็น  
 3.3.1 เรื่องแจ้งเพื่อทราบ ใช้เทคนิค 5W1H (Who What Where When Why How) 
 3.3.2 เรื่องเพื่อพิจารณา  
 3.3.3 บุคคลอภิปราย พูดในที่ประชุม ผู้จดรายงานการประชุมต้อง “จับเจตนา” 

 ของผู้พูดว่าต้องการอะไร 
 3.3.4 ความชัดเจนของวาระการประชุม 
3.4 ขอควรระวังในการเขียนรายงานการประชุม ได้แก่ การเขียน การใช้ภาษา และการใช้

ค าเชื่อม เป็นต้น 
 สรุป ผู้ท าหน้าที่จดรายงานการประชุมต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

1. ควรมีพื้นฐานความรู้ในเรื่องที่ประชุม เป็นผู้มีความจัดเจนในการใช้ภาษา มีความสามารถจับ 
  ประเด็น และการสรุปความได้ 

2. จะต้องศึกษาข้อมูลก่อนการประชุม เช่น ระเบียบวาระการประชุม กฎระเบียบที่เกี่ยวข้อง  
  เป็นต้น 

3. ควรมีสมาธิที่ดี จิตใจจดจ่อในเรื่องที่ประชุม หรือควรมีการเตรียมความพร้อมในด้านเอกสาร 
  ที่เกี่ยวข้องก่อนการประชุม 

4. ต้องไม่หวังพึ่งอุปกรณ์บันทึกเสียง ต้องให้ความสนใจกับการจับประเด็นในการประชุม และ 
  จดการประชุมได้ 

 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบวาระการประชุม 
  มติ ที่ประชุมรับทราบ และให้แต่ละงานน ามาปฏิบัติและพัฒนางานต่อไป 
 
ระเบียบวาระที่ 2  เรื่องการรับรองรายงานการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลยัเทคโนโลยีสุรนารี  
   คร้ังที่ 6/2557 เมื่อวันอังคารที่ 28 ตุลาคม พ.ศ. 2557 
   นางสาวจารวี วีวัฒนากูล แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า ตามที่ส านักงานสภามหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ได้มีการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ครั้งที่ 5/2557 เมื่อวันอังคารที่ 28 
ตุลาคม พ.ศ. 2557 ฝ่ายเลขานุการได้จัดท ารายงานการประชุมและได้พิจารณารับรองในที่ประชุม ฝ่ายเลขานุการฯ 
ขอสรุปผลการพิจารณาของผู้เข้าประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัย ดังนี้   

 หน้าที่ 10 ระเบียบวาระที่ 1.1 แก้ไขและเพิ่มเติม ข้อ 5), 6)  และข้อ 9) ดังนี้ 
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5) ขอความร่วมมือในการจัดประชุม สัมมนา และฝึกอบรมภายในประเทศ 
    หัวหน้าส่วนการเจ้าหน้าที่ แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า... 

6) มาตรการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณภาครัฐประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2558 
    หัวหน้าส่วนแผนงาน แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า... 

9) รายงานความคืบหน้าระบบ MIS 
  หัวหน้าสถานส่งเสริมและพัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ... โดยได้มีการ
พัฒนาระบบติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลงาน ออนไลน์ พร้อมทั้งสาธิตระบบต่อ
ที่ประชุม 

 หน้าที่ 11 ระเบียบวาระที่ 1.1 แก้ไขและเพิ่มเติม ข้อ 11) และ 12) ดังนี้ 
11)  เจ้าภาพทอดผ้าป่าสามัคคีของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 

       ผู้ช่วยอธิการบดีฝ่ายวางแผน แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า… 
12) การเสนอชื่อบุคคลเข้ารับการคัดเลือกเพื่อขึ้นบัญชีรายชื่อกรรมการรัฐวิสาหกิจ

เพิ่มเติมในปี  2557 
       ฝ่ายเลขานุการ แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า… 

 หน้าที่ 15 ระเบียบวาระที่ 1.5  แก้ไขและเพิ่มเติมข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ และมติ ดังนี้ 
   ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 

1) ควรเพิ่มชื่อวิทยากร 
2) ควรก าหนดประเด็นการจัดการความรู้เพื่อให้มีการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ร่วมกันของ 
  หน่วยงาน และเผยแพรบ่นเว็บไซต์ 

    มติ 1) ที่ประชุมรับทราบ และน าไปสู่การปฏิบัติ 
   2) มอบนางปุณยนุช  ดาวเที่ยง รับข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะเพื่อด าเนินการต่อไป 
 หน้าที่ 20 ระเบียบวาระที่ 3.3  แก้ไขและเพิ่มเติมข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ และมติ ดังนี้ 

  ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 
1) ควรน าสรุปผลการท ากิจกรรม 5ส เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
2) ควรจัดท าแผนกิจกรรม 5ส ปี พ.ศ. 2558 เพื่อเสนอในการประชุมคร้ังถัดไป 
3) ควรแจ้งผลการด าเนินกิจกรรม 5ส ให้ส่วนการเจ้าหน้าที่ทราบ 
มติ ที่ประชมุรับทราบ และมอบนางปณุยนชุ  ดาวเที่ยง ด าเนินการตามข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 

 หน้าที่ 20 ระเบียบวาระที่ 3.5  แก้ไขมติ ดังนี้ 
มติ  1) ที่ประชุมรบัทราบ  

 2) มอบนางปุณยนุช ดาวเที่ยง รวบรวมและด าเนินการตามแผนพร้อมทั้งรายงานให้ 
  ที่ประชุมรบัทราบ 

 หน้าที่ 21 ระเบียบวาระที่ 4.1 แก้ไขและเพิ่มเติมข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ และมติ ดังนี้ 
    ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ให้สอบถามปัญหา/อุปสรรค หลังจากเสร็จสิ้นการประชุม  
          เพื่อใช้ประกอบในการจัดท าเอกสารการประชุม 

      มติ 1) ที่ประชุมรบัทราบ โดยไม่พบปญัหาอุปสรรคที่แก้ไขไม่ได้  
2)    มอบนางปุณยนุช ดาวเที่ยง จัดท าสถิติสรุปปัญหา-อุปสรรค ค่าใช้จ่าย และกิจกรรมปีใหม่ 
 ในการประชุมนอกสถานที่ ปี พ.ศ. 2555, 2556 และ 2557 แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบ 
 และด าเนนิตามข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะต่อไป 

 
   จึงน าเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณารับรองรายงานการประชุมตามที่ขอแก้ไข   
   มติ ที่ประชุมรับรองรายงานการประชุมตามที่ขอแก้ไขเพิ่มเติม โดยมอบนางสาวจารวี วีวัฒนากูล  
     ตรวจสอบ และแก้ไขข้อมูลรายงานการประชุม ครั้งที่ 5/2557 ให้ถูกต้อง ก่อนเสนอหัวหน้า 
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     ส านักงานสภามหาวิทยาลัยลงนาม และให้จัดท ารายงานการประชุม ครั้งที่ 6/2557  
     ส่งรบัรองรายงานการประชมุภายใน 7 วันท าการ   
 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องสืบเนื่อง 
 วาระที่ 3.1  การติดตามความก้าวหน้างานที่ได้รับมอบหมาย 
     นางสาวจารวี วีวัฒนากูล และนางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา แจ้งที่ประชุมเพ่ือทราบว่า 
สืบเนื่องจากการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ครั้งที่ 5/2557 เมื่อวันอังคารที่ 28 ตุลาคม พ.ศ. 2557  
ได้มีมติดังนี้  
     มติ มอบผู้รับผิดชอบทั้ง 3 งาน เร่งด าเนินการประเด็นที่อยู่ระหว่างการด าเนินการให้แล้วเสร็จ 
      ดังนี้ 
      รายการที่ 1  คู่มือส านักงานสภามหาวิทยาลัย รอการสรรหากรรมการสภามหาวิทยาลัยชดุใหม่ 
      รายการที่ 2  แบบประเมินฯ ให้แล้วเสร็จในการประชุมคร้ังถัดไป 
      รายการที่ 3  เว็บไซต์ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ภายในวันที่ 7 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 
          
ประเด็นงานและผลการด าเนินงาน ณ วันพฤหัสบดีที่ 19 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 มีดังนี้ 

ประเด็นข้อสงัเกต/ขอ้เสนอแนะ/มต ิ ผลการด าเนินงาน 
ผลการ

ด าเนินงาน 
ที่ผ่านมา 

ผลการ
ประเมิน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

1. คู่มือปฏิบัติงานส านักงานสภามหาวิทยาลัย
 เทคโนโลยีสุรนารี  
 (การประชุมครั้งท่ี 6/2554 วันท่ี 23 มิ.ย. 
 2554)  
 มต ิ มอบนางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา 

รอการสรรหากรรมการสภามหาวิทยาลัย
ชุดใหม ่
 

B B นางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา 
 

2. แบบประเมินความพึงพอใจ Online 
 ของส านักงานสภามหาวิทยาลัย  
 (การประชุมครั้ งท่ี  7/2555 วันท่ี 10  
 ส.ค. 2555) 

มติ ท่ีประชุมรับทราบ และมอบนางสาว 
จารวี วีวัฒนากูล ประสานงาน
กับส่วนส่งเสริมวิชาการในเรื่อง
การท าแบบประเมิน Online 
เพื่ อน ามาป ร ับ ใ ช ้เ ป ็น แ บ บ
ประ เม ินขอ ง ส านักงานสภา
มหาวิทยาลัยต่อไป 

 (การประชุมครั้งท่ี 11/2556 วันท่ี 21 
 พ.ย. 2556) 

มต ิ 1) ขอความอนุเคราะห์นางสาว
 ฐิติกา จันหล้า ส่วนส่งเสริม
 วิชาการ มาช่วยวางระบบ
 แบบประเมินความพึงพอใจ 
 Online ภ า ย ใ น วั น ท่ี  2 9 
 พฤศจิกายน พ.ศ. 2556 

 2) มอบนางสาวนฤมล สีหิสราภิสิทธิ์ 
 และนางสาวจารวี วีวัฒนากูล 
 ศึกษาและพัฒนาเว็บไซต์ของ
 ส านักงานสภามหาวิทยาลัย
 ด้วยโปรแกรม Joomla โดย 

ส่วนส่งเสริมวิชาการโดยนางสาวฐิติกา จันทร์
หล้า และส านักงานสภามหาวิทยาลัยโดย
นางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา ได้ก าหนดให้มี
การหารือและดูระบบกับสถานส่งเสริมและ
พัฒนาระบบสารสนเทศเพื่อการจัดการ (MIS) 
ในวันท่ี 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 เวลา 
09.00 น. ณ ส านักงาน MIS 
หมายเหต ุ 
- มติครั้งท่ี 3/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 11 เมษายน พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 4/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 20 พฤษภาคม พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 5/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 20 มิถุนายน พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 6/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 28 มิถุนายน พ.ศ. 2556 

B B นางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา 
 

- มติครั้งท่ี 7/2556 ให้แล้วเสร็จ 
- ภายในวันท่ี 5 สิงหาคม พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 8/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน 
 วันท่ี 16 กันยายน พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 9/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน 
 วันท่ี 11 ตุลาคม พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 10/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน 
 วันท่ี 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 11/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน 

   



รายงานการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยครั้งที่  6/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 
ผ่านการรับรองแล้วในการประชุมครั้งที่ 7/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม พ.ศ. 2557 
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ประเด็นข้อสงัเกต/ขอ้เสนอแนะ/มต ิ ผลการด าเนินงาน 
ผลการ

ด าเนินงาน 
ที่ผ่านมา 

ผลการ
ประเมิน 

 
ผู้รับผิดชอบ 

  ท าคู่ขนานกับเว็บไซต์ เดิม 
 โดยให้แล้วเสร็จภายในปลาย
 เดือนมกราคม พ.ศ. 2557 

 วันท่ี 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2556 
- มติครั้งท่ี 12/2556 ให้แล้วเสร็จภายใน 
 วันท่ี 10 มกราคม พ.ศ. 2557 
- มติครั้งท่ี 1/2557 ให้แล้วเสร็จภายใน

วันท่ี 28 กุมภาพันธ์ พ.ศ 2557 
 

 - มติครั้งท่ี 2/2557 ให้แล้วเสร็จภายใน
วันท่ี 31 มีนาคม พ.ศ 2557 

- มติครั้งท่ี 3/2557 ให้แล้วเสร็จภายใน
วันท่ี 20 มิถุนายน พ.ศ 2557 

- มติครั้งท่ี 4/2557 ให้แล้วเสร็จภายใน
วันท่ี 22 สิงหาคม พ.ศ 2557 

   

3. เว็บไซต์ส านักงานสภามหาวิทยาลัย
 เทคโนโลยีสุรนารี 
(การประชุมครั้งท่ี 3/2557 วันศุกร์ท่ี  6 
มิถุนายน พ.ศ. 2557) 

แก้ไขและปรับรายชื่อคณะกรรมการ 
สภามหาวิทยาลัยบนเว็บไซต์เรียบร้อยแล้ว 

 
 
 

 

 
 
 

 

นางสาวนฤมล สีหิสราภิสิทธิ์ 
นางปุณยนุช ดาวเท่ียง 
นางสาวษิญาภา กานต์เดชะศา 
นางสาวจารวี วีวัฒนากูล 

ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 
1) ตรวจสอบข่าวสารเดือนพฤศจิกายน
 บนหน้าเว็บไซต์ให้ถูกต้องและเป็น
 ปัจจุบัน เช่น เวลา สถานท่ี เป็นต้น 
2) เผยแพร่รายงานการประเมินตนเอง 
 (SAR) ปีการศึกษา พ.ศ. 2556 ฉบับ
 สมบูรณ์ 
3) งานสภามหาวิทยาลัย  และงาน
 ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลงาน 
 ควรตรวจสอบสรุปมติการประชุมบน
 เว็บไซต์ให้ถูกต้อง 
4) เพิ่ม เมนูกรอบการประเมิน SUT 
 Scorecard ปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 
มติ ท่ีประชุมรับทราบ และมอบท้ัง 3 งาน 
 (งานสภามหาวิทยาลัย งานติดตาม 
 ตรวจสอบฯ และงานธุรการ) รับ
 ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะไปด าเนินการ
 ให้แล้วเสร็จ ภายในวันท่ี 7 พฤศจิกายน 
 พ.ศ. 2557 

 
ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลให้
ถูกต้อง และเป็นปัจจุบันเรียบร้อยแล้ว 
 
เผยแพร่รายงานฯ เรียบร้อยแล้ว 
 
 
อยู่ระหว่างด าเนินการตรวจสอบวัน 
 
 
 
เพิ่มเมนูฯ เรียบร้อยแล้ว 
 
 
 
 
 
 

 
- 
 
 
- 
 
 
- 
 
 
 
- 
 
 
 
 
 
 

 

 
A 
 
 
A 
 
 
B 
 
 
 
A 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     จึงน าเสนอที่ประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณา 

  มติ  มอบผู้รับผิดชอบทั้ง 3 งาน เร่งด าเนินการประเด็นที่อยู่ระหว่างการด าเนินการให้แล้วเสร็จ ดังนี้ 
      รายการที่ 1  คู่มือส านักงานสภามหาวิทยาลัย รอการสรรหากรรมการสภามหาวิทยาลัย 
         ชุดใหม่ 
       รายการที่ 2  แบบประเมินฯ ให้แล้วเสร็จในการประชุมคร้ังถัดไป 
       รายการที่ 3  เว็บไซต์ส านักงานสภามหาวิทยาลัย ภายในวันที่ 9 ธันวาคม พ.ศ. 2557  
          
 วาระที่ 3.2  เว็บไซต์ส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 



รายงานการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยครั้งที่  6/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 
ผ่านการรับรองแล้วในการประชุมครั้งที่ 7/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม พ.ศ. 2557 
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 นางสาวจารวี วีวัฒนากูล แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า สืบเนื่องจากการประชุมส านักงานสภา
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ครั้งที่ 6/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 ที่ประชุมได้มีข้อสังเกต/
ข้อเสนอแนะและมติ ดังนี้   
 ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 

1) ตรวจสอบข่าวทั่วไปบนหน้าเว็บไซต์ให้ถูกต้อง 
2) แก้ไขปฏิทินการประชุมสภามหาวิทยาลัย ปี พ.ศ. 2558 ให้เป็นปัจจุบัน 
3) เผยแพร่ปฏิทินการประชุมคณะติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลงาน พ.ศ. 2558 บนเว็บไซต์ 

   มติ  ที่ประชุมรับทราบ และมอบทั้ง 3 งาน (งานสภามหาวิทยาลัย งานติดตาม ตรวจสอบฯ  
     และงานธุรการ) รับข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะไปด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ 9   
    ธันวาคม พ.ศ. 2557 
 งานบริหารทั่วไปส านักงานสภามหาวิทยาลัยได้ด าเนินการรับข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะไปปรับข้อมูล
เรียบร้อยแล้ว  
 ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ 

1. เผยแพร่ผลการด านินงาน 5ส ปี พ.ศ. 2557 
2. เผยแพร่แผนกิจกรรม 5ส ปี พ.ศ. 2558 
3. เผยแพร่แผนปฏิบัติกร และงบประมาณปี พ.ศ. 2558 ของส านักงานสภามหาวิทยาลัยบนเว็บไซต์ 
4. เผยแพร่ท าเนียบกรรมการสภามหาวิทยาลัยแผ่งประเทศไทยบนเว็บไซต์ 
5. ตรวจสอบการ Link ไฟล์ข้อมูลบนเว็บไซต์ 
6. ตรวจสอบการถ่ายทอดสดการประชุมสภามหาวิทยลัย ครั้งที่ 3, 5 และ 6 ปี พ.ศ. 2557 
7. เพิ่มรูปสวัสดีปีใหม่บนหน้าเว็บไซต์ 

 มติ ที่ประชุมรับทราบ และมอบทั้ง 3 งาน (งานสภามหาวิทยาลัย งานติดตาม ตรวจสอบฯ  
   และงานธุรการ) รับข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะไปด าเนินการให้แล้วเสร็จ ภายในวันที่ 30  
  ธันวาคม พ.ศ. 2557  
 
 วาระที่ 3.3  การด าเนินกิจกรรม 5ส ส านักงานสภามหาวิทยาลัย (ไม่ม)ี 

 
 วาระที่ 3.4  การประกันคุณภาพการศึกษาภายในหน่วยงาน (QA) ส านักงานสภามหาวิทยาลัย (ไม่มี) 
 
 วาระที่ 3.5  การบริหารจัดการความรู ้(KM) ส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี (ไม่มี) 
   นางปุณยนุช   ดาวเที่ยง แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า ตามที่ส านักงานสภามหาวิทยาลัยในการประชุม
คร้ังที่ 6/2557 เมื่อวันที่ 20 พฤศจิกายน  พ.ศ. 2557 ได้มีมติให้ความเห็นชอบการจัดท าแผนปฏิบัติการจัดการความรู้
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 ภายใต้ชื่อหัวข้อ “มีองค์ความรู้วิธีการจัดการประชุมสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
สุรนารีด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์” นั้น บัดนี้ คณะกรรมการบริหารจัดการความรู้ (ส่วนแผนงาน) ได้แจ้งผลการจัดสรร
งบประมาณแผนปฏิบัติการการจัดการความรู้ของหน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 โดยส านักงานสภา
มหาวิทยาลัยได้รับงบประมาณตามจ านวนที่ขอ 4,000 บาท (สี่พันบาทถ้วน) ตามหนังสื อที่ ศธ 5602(7)/พว 121 
ลงวันที่ 4 ธันวาคม พ.ศ. 2557 ทั้งนี้ การจัดท าแผนปฏิบัติการจัดการความรู้ประจ าปีงบประมาณ 2558 อยู่ระหว่าง
รวบรวมข้อมูล  
  จึงน าเสนอที่ประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อทราบ 
   มติ ที่ประชุมรับทราบ และมอบนางปุณยนชุ   ดาวเที่ยง ด าเนินการต่อไป 
 
ระเบียบวาระที่ 4  เรื่องเสนอขออนุมัติ/หารือ 
 วาระที่ 4.1  การเตรียมการประชุมสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี คร้ังที่ 7/2557 



รายงานการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยครั้งที่  6/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557 
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  นางปุณยนุช ดาวเที่ยง แจ้งที่ประชุมว่า ตามที่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ก าหนดให้มี
ประชุมสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี คร้ังที่ 7/2557 ในวันเสาร์ที่ 20 ธันวาคม พ.ศ. 2557 เวลา 09.00 น. เป็น
ต้นไปนั้น 
     งานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ขอรายงานความคืบหน้าในการเตรียมการประชุม            
ณ วันที่ 16 ธันวาคม พ.ศ. 2557 สรุปได้ดังนี้ 
  1. กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิที่ตอบยืนยันมาประชุม จ านวน 13 คน คือ 
      1) ศาสตราจารย์ ดร.วิจิตร  ศรีสอ้าน      รถยนต์ส่วนตัว 
      2) ศาสตราจารย์ ไพจิตร  โรจนวานิช      รถยนต์ส่วนตัว 
      3) ประธานสภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย    รถยนต์ส่วนตัว 
       (นายสืบพงษ์ เกตุนุติ ; แทน) 
      5) ศาสตราจารย์ ดร.นักสิทธ์  คูวฒันาชัย     รถยนต์ส่วนตัว 
      6) ศาสตราจารย์ ดร.ปรัชญา  เวสารัชช์      รถยนต์ส่วนตัว 
      7) นายแพทยป์ราชญ์  บุณยวงศ์วิโรจน์      รถยนต์ส่วนตัว     
      8) นายพงศ์โพยม  วาศภูติ        รถยนต์ส่วนตัว  
      9) ศาสตราจารย์ ดร.ไพรัช  ธัชยพงษ์         รถยนต์ส่วนตัว 
      10) นายมนูญ  สรรค์คุณากร        รถยนต์ส่วนตัว 
      11) รองศาสตราจารย์ ดร.วีระพงษ์  แพสุวรรณ    รถยนต์ส่วนตัว 
      12) นายสัมพันธ์  ศิลปนาฎ         รถยนต์ส่วนตัว  
      13) นายอภัยชนม์  วัชรสินธุ์        รถยนต์ส่วนตัว 
  2. กรรมการผู้ทรงคุณวุฒิที่ตอบยืนยันไม่มาประชุม จ านวน 2 คน คือ 
      1) ประธานสภาหอการค้าแห่งประเทศไทย     ติดประชุมตา่งจงัหวัด  
       (นายสมเกียรติ  อนุราษฎร์ ; แทน)  
      2) นายประเสริฐ  บุญสัมพันธ์        ติดประชุมต่างจังหวัด 
      3) นายทศพล  ตันตวิงษ์         รถยนต์ส่วนตัว 
     3. กรรมการภายในที่ตอบยืนยันมาประชุม จ านวน 6 คน คือ 
      1) อธิการบดี           รถรับรอง   
      2) รองศาสตราจารย์ ดร.อนันต์  ทองระอา     รถเก๋งสภาจัดให้  
      3) รองศาสตราจารย์ ร.อ. ดร.กนต์ธร  ช านิประศาสน์   รถส่วนตัว    
      4) รองศาสตราจารย์ ดร.ประพันธ์  แม่นย า     รถส่วนตัว  
      5) อาจารย์ ดร.พีรศักดิ์  สิริโยธิน       รถส่วนตัว   
      6) ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.สุเวทย์  นิงสานนท์    รถส่วนตัว 
     4. กรรมการภายในที่ตอบยืนยันไม่มาประชุม จ านวน 2 คน คือ 
      1) ศาสตราจารย์ ดร.ชูกิจ  ลิมปิจ านงค์      ติดภารกิจ 
      2) อาจารย์ นายแพทย์ ลิขิต  มาตระกูล      ติดประชุมงบประมาณแพทย ์
     5. รองอธิการบดีฝ่ายต่างๆ ที่ตอบยืนยันเข้าร่วมประชุม จ านวน 7 คน คือ 
      1) รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร         
      2) รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและนวัตกรรม       
      3) รองอธิการบดีฝ่ายวางแผน          
      4) รองอธิการบดีฝ่ายพัฒนาการสอนและสนับสนุนการเรียนรู้  
      5) รองอธิการบดีฝ่ายพันธกิจสัมพันธ์กับองค์กรชุมชน    
      6) รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา       
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      7) รองอธิการบดีฝ่ายกิจการสภามหาวิทยาลัย     
     6. ผู้เข้าร่วมประชุมและผู้ร่วมสังเกตการณ์ จ านวน 3 คน คือ 
      1) หัวหน้าส่วนส่งเสริมวิชาการ  
      2) หัวหน้าส่วนการเงินและบัญชี 
      3) หัวหน้าส่วนการเจ้าหน้าที่ 
     7. ฝ่ายเลขานุการ จัดเตรียม 
      1) แฟ้มประชุม จัดส่งให้กรรมการเรียบร้อยแล้ว  
      2) ข้อมูลการประชุมระบบ e-Meeting ด าเนินการแล้ว 
 
 
      3) รถส าหรับการเดินทาง  
  3.1) วันศุกร์ที่ 19 ธันวาคม พ.ศ. 2557 รถตู้ จ านวน 2 คัน  
  3.2) วันเสาร์ที่ 20 ธันวาคม พ.ศ. 2557 รถเก๋ง จ านวน 1 คัน   
 5) อ่ืนๆ (จัดเตรียมเอกสารอ้างอิง แฟ้มส ารอง ใบเซ็นชื่อ ผังที่นั่ง ป้ายชื่อกรรมการและ          
  ผู้เข้าร่วมประชุม อุปกรณ์เครื่องเขียน ฯลฯ) 
     6) เอกสารแจกในวันประชุม ได้แก่  
      6.1 ข่าวสารสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ปีที่ 3 ฉบับที่ 7 (ธันวาคม พ.ศ. 2557) 
    6.2 SUT NEWSLETTER มทส สาร ฉบับเดือน พฤศจิกายน-ธันวาคม พ.ศ. 2557  
     (ส่วนประชาสัมพันธ์จะน าไปให้ในวันประชุม) 
    6.3 ข้อความโฆษณา มทส. ใน  A Guide to the Leading Colleges & Employers   
     THE BEST OF CO-OP 2014-2015 

     จึงน าเสนอที่ประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อโปรดพิจารณา 
     มติ ที่ประชุมรับทราบ  
 
 วาระที่ 4.2 ปัญหา/อปุสรรคจากการประชมุสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี คร้ังที่ 6/2557 
 (วันเสาร์ที่ 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2557) 
 นางปุณยนุช   ดาวเที่ยง แจ้งที่ประชุมเพื่อทราบว่า ตามที่ได้มีการประชุมสภามหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีสุรนารี ครั้งที่ 6/2557 เมื่อวันเสาร์ที่ 22 พฤศจิกายน  พ.ศ.  2557 เวลา 09.00 น. ณ ณ ห้องประชุมพจน
สาร หน่วยประสานงาน มทส.-กทม. อาคารพญาไทพลาซ่า ชั้น 22กรุงเทพมหานคร และห้องประชุมสารนิเทศ อาคาร
บริหาร ชั้น 2 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี จังหวัดนครราชสีมา และถ่ายทอดสดผ่านทาง Intranet ที่เว็บไซต์
ส านักงานสภามหาวิทยาลัย (http://www.sut.ac.th/ouc/) นั้น จากการประชุมดังกล่าวมีปัญหา/อุปสรรคและ
ประเด็นที่จะแจ้งให้ทราบ ดังนี้ 
  ปัญหา/อุปสรรค เช่น 

1. เอกสารการประชุม  
- ไม่ม ี

2. การเดินทาง  
- ไม่มี 

3. สถานที่ประชุมและอุปกรณ์  
-  ระหว่างประชุมระบบการประชุมที่กรุงเทพฯ ขาดหายไประยะหนึ่ง 
-  ไม่มีการถ่ายทอดผ่าน Intranet เนื่องจากไม่ได้ส่งหนังสือ ขอความอนุเคราะห์ 
   ถ่ายทอดสดการประชุมฯ  ให้ F 7 และไม่ได้ประสานงานก่อนการประชุมล่วงหน้า 

http://www.sut.ac.th/ouc/)
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   ทั้งนี้ ได้แจ้งงานธุรการประสานและขอความอนุเคราะห์ให้ F7 ช่วยแปลงไฟล์        
ส าหรับขึ้น เว็บไซต์ สสม. แล้ว 

  4. อาหาร 
   -  กรรมการส่วนใหญ่ชมว่าอร่อย 
  5. อ่ืนๆ  
   -  ไม่มี 

   จึงน าเสนอที่ประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาให้ข้อเสนอแนะ 
   ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ระบบงานธุรการควรตรวตสอบให้ดี คราวหน้าควรประสานก่อน 
    วันประชุม 
   มติ ที่ประชุมรับทราบ งานสภามหาวิทยาลัยและงานธุรการน ินการตามข้อสังเกต/   
    ข้อเสนอแนะ 

 
 ระเบียบวาระที่ 5  เรื่องอื่นๆ   
 วาระที่ 5.1  ก าหนดการประชุมครั้งที่ 7/2557 
   นางสาวจารวี วีวฒันากูล แจ้งทีป่ระชมุเพื่อทราบวา่ ตามแผนการประชุมส านักงานสภามหาวทิยาลัย
เทคโนโลยสีุรนารี ประจ าปี พ.ศ. 2557 ก าหนดให้มีการประชุมคร้ังที่ 7/2557 ในวันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม พ.ศ. 2557 
ฝ่ายเลขานุการจึงขอความเห็นชอบก าหนดให้มีการประชุมคร้ังที ่7/2557 ในวันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม พ.ศ. 2557 ตาม
ปฏิทินการประชุมส านักงานสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี ประจ าปี พ.ศ. 2557 

เดือน/คร้ังท่ี วันประชุม การส่งเอกสาร 
ส่งเอกสารต้นเร่ือง ส่งเอกสารการประชุม 

มกราคม (ครั้งท่ี 1/2557) พ. 5 ก.พ. 2557 
(เวลา 13.30 น.) 

จ. 27 ม.ค. 2557 ศ. 31 ม.ค. 2557 

กุมภาพันธ์    (ครั้งท่ี 2/2557) ศ. 21 มี.ค. 2557 
(เวลา 10.00 น.) 

จ. 10 ก.พ. 2557 พฤ. 13 ก.พ. 2557 

มีนาคม       - - - 
เมษายน  - - - 
พฤษภาคม  - - - 
มิถุนายน  (ครั้งท่ี 3/2557) พฤ. 6 มิ.ย. 2557 

(เวลา 10.00 น.) 
จ. 16 มิ.ย. 2557 จ. 23 มิ.ย. 2557 

กรกฎาคม  (ครั้งท่ี 4/2557) พฤ. 24 ก.ค. 2557 
(เวลา 10.00 น.) 

อ. 15 ก.ค. 2557 จ. 21 ก.ค. 2557 

สิงหาคม  - - - 
กันยายน   - - - 

เดือน/คร้ังท่ี วันประชุม การส่งเอกสาร 
ส่งเอกสารต้นเร่ือง ส่งเอกสารการประชุม 

ตุลาคม (ครั้งท่ี 5/2557) อ. 28 ต.ค. 2557 
(เวลา 10.00 น.) 

จ. 6 ต.ค. 2557 อ. 7 ต.ค. 2557 

พฤศจิกายน  (ครั้งท่ี 6/2557) พฤ. 20 พ.ย. 2557 
(เวลา 10.00 น.) 

จ. 10 พ.ย. 2557 จ. 17 พ.ย. 2557 

ธันวาคม  (ครั้งท่ี 7/2557) พฤ. 18 ธ.ค. 2557 
(เวลา 10.00 น.) 

จ. 8 ธ.ค. 2557 จ. 15 ธ.ค. 2557 

   มติ 1) ที่ประชุมเห็นชอบ ก าหนดให้มีการประชุมคร้ังที่ 7/2557 ในวันพฤหัสบดีที่ 18 ธันวาคม  
       พ.ศ. 2557 เวลา 10.00 น. และให้ผู้รับผิดชอบส่งเอกสารให้ทันตามที่ก าหนด 

 2)    มอบนางสาวจารวี วีวฒันากูล จัดท าปฏิทินการประชุมส านักงานสภามหาวทิยาลัย  
  เทคโนโลยสีุรนารี ประจ าปี พ.ศ. 2558 เสนอในการประชุมคร้ังต่อไป 
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เลิกประชุมเวลา 16.40 น.  
 
 

(นางสาวจารวี วีวฒันากูล) 
พนักงานธุรการ 

ผู้บันทึกรายงานการประชุม 

(นางสาวนฤมล สีหิสราภิสิทธิ์) 
เจ้าหน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 
ผู้ตรวจรายงานการประชุม 


